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PENGADILAN NEGERI RANTAU KELAS [I

KEPUTUSAN

KETUA PENGADILAN NEGERI RANTAL KELAS II
NOMOR : 3o /(KPN.WI13-U%SK. KP.09.10/T/2024,

TENTANG

STANDAR PELAYANAN PERADILAN

PADA PENGADILAN NEGERI RANTAU KELAS I

RETUA PENGADILAN NEGERI RANTAU KELAS I

L B

o

bahwa dengan adanya Promosi dan Mutasi Pada Pengadilan Negeri Rantay
Relas 11 sudah selayaknyva Surat Keputusan Standar Pelayanan Peradilan di
Pengadilan Megeri Rantau Kelas 11 diperbahari:

bahwa untuk membangun kepercayaan masyarakat terhadap badan
peradilan maka perlu difakukan upava untuk meningkatkan kualitas
terhadap kualitas pelayanan publik sesuai dengan amanat dalam
ULID 1943, UU Ne. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik dan
berbaga peraturan terkait lainnya;

bahwa pelayanan pengadilan adalah  kegiatan dalam  rangka
pemenuhan kebutuhan Pelayanan bagi masvarakst pencari keadilan
vang diselenggarakan oleh Mahkamah Agpung dan badan-badan
peradilan Ji bawahnya berdasarkan peraturan perundang-undangan
dan prinsip-prinsip pelayanan publik:

bahwa dengan adanya Promosi dan Mutasi Pada kantor Pengadilan
negeri Rantau Kelas [T maka perlu pembaharuan;

bauhwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
hurul a dan huruf b perlu menetapkan Keputusan tentang Standar
Pelavanan di Penpadilan Negeri Rantau Kelas 11.

Undang-Undang-Undang  Nomor 14  Tahun 2008 lentang
Keterbukaan [nformasi Publik;

Undang-Undang Nomor 37 Tahun 2008 tentang Ombudsman
Republik Indonesia:

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelavanan Publik:
Undang-Undang Momor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman:

Sural  Kepuiusan  Kewa Mahkamah  Agung RJI Nomor
I26/EMASS U201 2 tentang Standar Pelavanan Peradilan:

Surat Keputusan K etua Mahkamah Agung Nomor 1-144 Tahun 2011
teniang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor
HAEMASKVILZMT  tentang  Keterbukaan  Informasi  di
Pengadilan;

Surat  Keputusan  Ketua  Mahkamah  Agung  Nomor
OT6/RMA/SKI/VI209 tentang  Petunjuk  Pelaksanaan Penanpanan
Pengaduan pada Badan Peradilan.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI RANTAU
KELAS Il TENTANG STANDAR PELAYANAN PERADILAN
PADA PENGADILAN NEGERI RANTAU KELAS 11



KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Mencabut dan Menyatakan tidak berlaku lagi Surat Keputusan Ketua
Pengadilan Negeri Rantau Kelas Il Momor
WIS US/S82/PR.OT.03/3/ Tahun 2022 tangpgal 1 Maret 2022 tentang
Standar pelayanan Peradilan Pada Pengadilan Wegeri Rantau Kelas IT;
Menerapkan kembali standar pelayanan schagai dasar bagi Pengadilan
MNegeri Rantau Kelas 11 dalam memberikan pelayanan kepada publik:
Memerintahkan kepada seluruh jajaran Pengadilan Negeri Rantau Kelas
[l untuk melaksanakan Standar  Pelavanan  Peradilan  dalam
menjalankan tugasaya;

Pelayvanan publik di Pengadilan MNegeri Rantau Kelas 11 dilakukan
sehaik-baiknya dalam upava untuk mencapai standar sebagaimana telah
diatur sesuai dengan Standar Pelavanan Peradilan ini;

Keputusan ini berlabku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan
apabila terdapat kekelirnan di dalamnya akan diadakan perbaikan;

Ditetapkan di
Pada Tanggal
KETUA PEN
KELAS ],

: Ramtan
$2 Janusn 2024
AN NEGERI RANTAL

ACHMADIY NMUGRAHA
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DASAR HUKUM

1. Herkas Lengkap sesial
1. | PERSYARATAN Checkliz ;
2. [tz f [dentites prn Pihak;
I. M i i
PROSEDUR BAN r.'-n-_r.'nlnu.I"cllmrr_qu berkasd
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1. Memyrembkan tanda terima .
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JANGRA WARTL
4 | PENYELESAIAN b nsenil
5 | BIAYA J TARIF Tk dipunpul baya
| PRODUR Rerkns porkarn
1. Melalui ppliknsi SIWAS
2 Melalui nomor Tefp, BAWAS
(020 21481223
2 Melalui nomor Telp.
5 | PENGELOLAAN Pengadilan Tinggi
PEMGADUAN Hanjarmasin;
(D51 1)353384527
4 Melaloi Momaor Telp,
Pengaditan MNegeri Karmai:
[0E1 1) 31000
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RENTANG
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1985 pentang  Mahkamsh Agunp
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ditambal dengan  Undong-undang
Momor 5 Tabun 2004 wernkbie
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2. Surmat . Edaran  Betun Mahksmah
Agung B Momer 3 Tohan 1548
Tertang Peayelessian Perkar

3. Undong-unidang Momar @ 48 Tabig

20 LB AT Kekossan
Kehnkiman,
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- 41y
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Leninm
& Feratuin Memiers

Pendayagunaan Aporatur Negarn
Momisf ¢ Per 2R PARN 11200,
bentang  Pedoman Penyusuian
Swndsr  Operiedonnl  Prosedur




(SO Admianistems Femeriniahan.

Hadan Peradilan ving  bernda
dibsivabinya
cPeruturan Menpan Momor @ 33

Surat Koepaiussn Ketua Mahbamah
Apunp Sumior
2HEMASEAL012
Sturelar Peluyanun Perndiian
Euku | dan 11 sentang Fedoman
Peiaksman T
Addminisirasi Peradilan
Permsn Moo T Tohean 2085 Tentang
Crganisast das Tata kerja
kepaniteraan dan Kescreiariaan
Permifilzn
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Agung Kl Mpo 002 Tabun 2002
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Standir Owperagional  Prosedur i
imgkungan Mahkansh Agang dun

lerang

o

Tahwine 2002 Temlang  Pechwman
Pemyusungn  Stamlar  Opessional
Prosedur  (SOP) Adsninisgriesd
Pemerininh.

1 Berkas Lenghap sesunl

I | PERSYARATAMN Checklisg .
2. Dhin ¢ Identitas parn Pihak.
r i perm ;
i “lllfl-gﬁlil'llﬂ PANIE :lr:::rl:%dinp.. I::E 'FT " | Petugas PTSP meneriena persccxm £ renit
PELAYAMNAN s Chpgesi
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: Mcmc&t&:&mﬂﬁr&n E‘?m penHdEn upayi likuiiz 1 meznin
I:umdin_u, knsssi, i'pH" Jan Cirosk hﬂﬂdiﬂﬂp kusnsi, PR
4 Membuai Akin handing, ;
s, P, dan G sty | 1208 e 11 membust akia -
prases ingna 1P dilnkukan,
T Pemerikussn aleng persyuritan | Panilers mengoock kelepkapan dan
dan mennndulsngani akin persy AL 5 menit
prermedwnan handbag. Kasasi
B Tanda werima Aken banding, Panmer Relnh mensndninnponi sk . .
kamsuzi, PR, dain Geeaal krpm]u. tureda teriema upsni hukum 1 menit
penwbon
4 Me k ;
n myn#hz:;hf?#ﬁuuiwm Akin dan innadn terima diseralikan 5 mmi
Muda Pldana. kepada pemehon
JANGKA WAKTU ]
% PEMYELESAIAN 43 il
A | BIAYA S TARIF Tidsk dipurigut iy
G, | PRODUK Bierkas werkara
I, Melalui aptikas: SIWAS
" PENGELOLAAN 1. ['«-]I;:U-I_nll;.lll_ri:-m:_.la! :Ip. BAWAS
PEMGADLIAN Lo Bl Y

X Melalui nomar Telp,
Pengtilon Tinpgi




Eunjarmnsin:
(DS 13354327
A Melahl Momor Telp
Pengndilan MNeperd Bantn: |
S 300 |

FEMNAMGGE NG
JAWAB

A Rachmi. 50051001
BIP. | YRAO0R 200403 T 02

Paniters Muds Pidan '

Prosedur Pefavanan Penerimoan Memori, Kontra Memori Banding, Kasasi. dan PK Perkara Pidana

RENTAMN

NO | KOMPONEN URAIAN SUB URATAN WAKTU
sl PELAKSANAAN

L. | DASAR HUKUM | Penerimsan memord.  koatm) |0 Undang-urdang Memar 14 Tabun

memor bandig, Kasasi dan FaS temang, Mahkamah Agung

Penimjmuan Keimbali sehagaiimara wlah divbah dan
ditamhah dengan Undang-undang
Momor 3 Talwe 3004 rerakhir
chenzan Undang-wbkang Momes 3
Fahun 20419 tentzne Mahkamah
Apuang;

2. Surm Edsran Bea Madikamah
Agang B Nomaor 3 Tahun |95
Tentang Penyelasaian Periar

i Undang-undang Momser : 4R Tahun)
ZUCEE fermang Rokunsgin
Eehakiman,

4. Undong-Undange Moo : 44
lashun 200% Tentang Paragdilin
Umnim

3. Peraturn Memleri

Fembiyagunaan Apuratur Nmra
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Per2 I PANS 12008, tentmg
Pedkwman Penyusunnn Sgandas
Crpernsional Prosedur (501

| Adminisiras Pemeriniahion

(B Sural Kepatusn Keun Mah&ainah)

Apung Mamor
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Standar Felayanas Merndilan
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M Peraturan Menpan Momor ; 33
Fabun 3062 Tentang Fedoman
Penvusiann Samlar Operasionsd
Prosedur (500 Adminisimsi
Penseriminh,

I Berkes Lengkap sesus
I | PERSYARATAN Chesckbis ;

2 Paann ¢ Memtltas para Pihak.
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BAW AL
I020) 21481233
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Pengadilan Tingzi
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i[361) 332 G52
4. Mulalei Momor Telp
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MIE. POSE0808 200443 2 (62
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DASAR HUKUM

Pendalsan Praperslilan

1 Undmng-undamg Memar 14 Talan
[9E5 teninng Mal&umal Agung
sachragarimon tedah divkesh dan
ditaminah dengan Undeng-undng
Momor 5 Tahun 2004 wesakbir
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T 2004 teninng Mabikamakh
Apumg:

2 Surt Edaron Keog Mahkaniah
Azung [0 Bamer 3 Tobury |90
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3 Undong-vndsng Momer : 48 Tahun




Undang-Undang Momes : 49 Talain
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Adminisras] Penserlinalaan,

Surnt EKepuiusin Fetua Mahhamah
Agrung Momar ¢

A2EHEMASETII002 cennng
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1. Melafui aplikasi SIWAS
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dengan Lndang-umbang Momor 3
Tiahun 2008 1eimtainy Mabkamah
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pembantaran, dan ifin berokes, penyidik ¢ P dibar) 13 menit
keinudian merzirimkan kepasin
penvidik / JPL
JANGRA
WAKTE 3 meznii
FENYELESATLAMN
BlAYA ! TAKIF Tidak dipungut biaya
FRODUK Herkas perkara
1 Medplal aplikasi SIWAS
2 Melolai nonsor Telp. BAWAS
U1 2I481233
PENGELOLAAN - £ MI."]:.IJI:I'I nurm!r I r:_||1.
PENGADUAN PRI, T
Hanjusmasing
(OF1 I35 54527
4. Mehlai Momor Telp,
Pengmlilon ¥egeri Rantmir
{UET 0y 3 B0
FENANGGL NG 3 Aulin Rachiml, 5.1, 5.1
- Panite 3
JAWAR T el g WP, (AR 201403 2 002
4, Prosedur Pelayanan Pengeluaran Salinan Putusan Pidama
RENTAMNG
KOMPONEN URAIAN 51 WAKTU
o PFELAKSANAAN

DASAR HUKLN

PFermahanan Salinan Pulusan

. Undang-undung Memar 14 Tabas

14985 wntang bMohkamah Azimg
schagaimima ictah diubah dion

dicambhah dengan Undanz-usdang

Mamr 5 Tahun 20064 1erakhie

denzan Undang-umlang Memar 3

it 2 wendang Mohkamah
Agung:

2 Swrai Edaran Ketuz Mahkamah
Agung BE Nemor 3 Tabun 1998
Fentang Penyelesaian Perkara

3 Undang-umcling Nomor ; 48 Tahu

200D penbimg Kakussnan
F.eheakiman.

4. Undang-Unchng Momoer ; 49
Tuhun 2004 Tentang Peradilan
Ll

5. |%raluran Menteri

Pendayagunsan Aparsur Mopara

Tanar -

P2 L A W T LHDE, Eenfing
Pedonean Pavasanan Standar
Operasional Frasedur $508)
Addmriniziras Pemermiahan,




plH

St Keputusmt Keiua Mahkomah
Apung Momor ;
O2EMASEAN2012 wnlang
Seandur Pelavanan Pearadilon

Buku 1 clan 11 pentang Pedoman
Pebabsanaan Tuges dan
Aglrminkstras Perndiban

Perrn Mo, T Tabun 20158 Tentang
Drganleei dan Taln Kerja
Fepanitersn dan Kesekretariomn
Peradilan

Peratarait Sekretaris Mohkamals
Agung [ Mo, 002 Tahun 2002
teritang Pedossan Pavyusunan
Stuninr Clperasional Prosedur &
lingkungnn Mahkamsh Agung dam |
Badan Perndilan vang berada |
dibasvahmmn

Peraturem Senpan Nomor @ 35
Tahum 2012 Tentang Pedainai
PPeny usrsm Stancar Operasional
Frosedur { SOF) Adminisimsi
Pemerinale

{1 53543520

4 Melalai Meaor Telp,
Pengadilan Megen Rantan
LR R L

1. Berkns  Lenghap  semui
PERSYARATAN Checklisg
2. Dt ! Identiss par Fihak,
Menerimu Pamintn Salinan | Pétugas FTSP Pesmintaan Salinan
PROSEDLR Dax . . > 3
WAKTL | Putisan durd pera pihak, dan | Punssan das pars pihak, don
PELAYANAN melokukan pengedekam ik ukan 3 menin
pengecekan
2. Besknordinmsi dengan pammud | Menegoosk dan veriliknsi ke panmuod ;
resing-masing terkail L3 aaiy
pertihenan slinon
3. Sakivan vong akon dielunrkan | Paniters mersmdatangani-solines )
ditamibstangani puzLsnn PR
A Menerdma salinan dari bidimg | Menyerulkan berkos diberikan kepada
masingsmunsing, Lemidian pecrtcibicnn yang sdh cditanda tngan
disemhkan kopada pihak yang | Panilens S mealy
msnalwn szlinan
JANGREA WARKTL
PEMYELESATAN 33 menil
BIAY AT,
ARIF Tidak dipunput hisya
FROC K Burkas perkam
1. Melaln aplikasi S1%W A%
# Ml somor Telp, BAWAS
(0203 21481233
3, Melalud namise Telp,
PENGELOLAAN Pengasdilon Tinggl
PEMGADLAN Hanjarmasin:




PEMAMNGLE NG
JAWAR

Pemitera Muds Pidana

Aulia Rnghmi, 3.1, MH
HIP, TR0 0405 2 002

G, Prosedur Pelnyunnn Penerimaan Fermohanan Pencabaran sandiog, kassss dan Penimjooan Kembsli
parkarm pldona

i

KOMPONEN

LRA LM

SUBLURATAM

RENTANG
WARTU
PELARSANAAN

1.

DASAR HUKLM

Pemerimonn permohonn
puncabuian handing. kasasi, dan
I'enimjusmn Kembali

1. Unilanp-undmg Momor 14 Tahun
985 Lentang Maohkamnh Agurg
sehapanmana teleh diubeh dan
dimmbal depgin Undang-andung
Momor 5 Talwir 2006 1eraklvir
dengan Undang-umdang Mumor
Tahun 0 tepaing Mabkamoh
Agung,

2. Surat Edaran Baetus Mahkamah
Agung B Nomor 3 Tahun 1998
Tenwngz Penvelesaian Perkara

3 Undang-undang Momor & 4% Tahun
2004 genenng Bekisasaan
Eechnkimmn,

4. Unidang-LInedong Nesar - 49 Tahim
10k Tentang Peradilan
Uenum

S Fermtucm Memierd Peosloyapanonn
Aparitur Megara Momor ;

Per T UM PANS 208, Lentang
Pedinman Fenyusumn Siardar
Crperasional Proscdur (5007
Audinbnistrasi Pemeriniahan,

& Bural Kepuusm Kens Mahknmnh
Agune Mamos |
(2R MASKAL T2 enting
Sumudar Pelayvanan Pferadilan

T Buku I dan 11 estang, Pecloanan
Pelakzanaan Tugas dan
Addrministrasd Peridiln

& Fermn Moo T Tabun 2003 Tentanz
Cyrganisasi dan Tata Kegja
kaepunitersan don Kesekretariatan
Hermidiin

B Peraturan Sckodaris Mahkamuh
Aguang B Ma 002 Fahain 2012
teniang Pedaman Penyusunam
Seamiar Dperasional Prossdar i
Fimgkusgan Mahkamnh Agung dan
Baden Peradilan yarg bermdn
dibawalanya
10, Peraturan Menpan Momwr ; 33
Tahun 202 Temtang Peduman
Penvusumon Standar Ope eostonal
Prosedur (S0P | Admenksiras:
Femerintah,

PERSYARATAN

I, Berdns  Lenpkap  scsual
Cheaklisy

1 Do) Idertitas pars Pikak.

PROSEDL R AN
WAKTU
PELAYANAN

. Menerima permaliim
peicabulan perkam banding,
kngasi dan PR

Petugns PTSF meenerima sural
permchosn periiabulan laniding,
ks PR

¥ menit




2. Membuat akia pencabain Tanu ieriama pencabion banding, | 5 menit
handing |, kasasi, alan PK knsasi, P leloh diketik
3. Meminin tanda tangan Akia
Pemeabutan kepadn Paniters | Paniiern merandmangani tnsda terima
pencibutnn bunding, kasasi. dan PE, 3 memi
4. Menverahkan silinon Ak
Pencthinn kepexla  pikak Fands Lesima pencabutan permshonan
pemohan,  dmn kepoda Banding . kasns, PR diserahkam 2 y
Kepaniternan muxda i kepada pemahaon B
JAMGRA
4. WAKTL ;
PEMYELESALAN S
5 BIAY A TARIF = Tidak dipaigo himya
. Faimkar terimes memior] dan Koaibes
.
FRODLE memeori banding, kisasi, PE
I Melalui aplikes S1WAS
2. Mlelolai mmsor Telp, BAWAS -
{EL) 2481233
+ | PENGELOLAAN 3 Mﬂulu_l I1|]d'|!.:.‘|l."|'1.:l|'|. . .
“ | PENGADUAN Pengodilan Tinggi Danjarmasin;
(A1 1)33844827
4. Mebalei Memar Telp
Penendilen Nepgen Koo
PEST) 310
PENANGGLUNG Aulia Bachmi, S H M H
8. Y Panilera Mudn Pi i i b
JIAWAR i o NIP. TORADS0E 201403 2 002
IL  Bagian Perdata
L. Prosedur Pelayanan Gugatan / Gugatan Sederhana / Perlowanan ! Bantghan | Intervensi |
Eksekusi [ Konsimvasi
RENTAMNG
NO | KOMPONEN URAIAN SUB LRATAN biderstb
FELAKSANAAN

DASAR HUKLIMW

Permohonm Peradnftaran Pesbam
Ul.lgalam'l'.iq.lpwrl
SederhanaPerkawnnnan’
Bantahan ntervensi, Ekdeks,
Konsinyzsi

1. Surat Eduran Keivs Malkzmah
Agung B Mamor 3 Talun 1958
Tentang Penyelesaion Perkar




2. Undang-sdang Momos : 48 Tahun
2004 tertang koekuzsaan
Foehakimean,

4. Undang-1indang MNamir ; 49
Tabwn 2009 Tentang Peradikan
T

4, Permiaran Menceri
Pendinvngunnon Aparmiur Megara
Mo :

P2 1R AR L200H, terinng
Pedomin Penyusunan Sdandor
Cpereaonnl Prosedur | S0P
Adiminisirasi Pensarininban,

8, Burd kepuivsin Eohsy SMahleamah
.ﬂ..!m'lg Moo ;

U2EAEMASKI N Z entang
Slzndar Pelayonon Perndilan

8. [uku [ dan 1] temtong Pedoman
Pelaksannan Tupns dan
Addmimistrasi Perndilan

7. Permn Mo, 7 Tobun 2013 Tenlang
Chrganisai dan Tatn Kerjn
Eepaniteran dan Kesekremrinizn
Peraditan

B Fermiurmn Sekrctoris Mahkamal
Agung R b, 602 Tohan 2012
benizng Pedoman Panyusuman
Siandar Crpernsional Prosgdar di
limpkungan Mabkamuh Agung dan
Badan Pergdilan vang hernda
dibywahinaa

8 Perotumn Meepon Nomor ; 35
Tahun 20013 Testarp Pedonsm
Pemygeunan Stemdar Cperasional

Prosedur { 505" Adminisamsi
Femermiah
1. Hearkus Lengknp sesund
PERSYARATAN Checklist ;
2. Data entitas pasa Pikak.
. | L Menerima pendaiinran S Pesugas PTSP memvenifikas |
mﬂgﬁﬁmk Tl Perkorn Gugatan ! Permohonan / | pendnfiarzn gugatan melals e cour .
PEL AV ANAN EEEH:“*' ! Koy duri dan pendufiaran chsckusi sea Vel
Pz Ennzinvasi darl pengip
I 15 i |
2. Memeribss kebengkapan berkas | Mengecek belenghapan berkas sl
Ao Memanyakan  rinsisn hisvn Mengoodk rinctan hizva perkam sesuni -
perkara ke Panmud Perdaia SHK Betua Pengmfilen Negeri Romou o
4. Wembszri rmcian pembayanin Memberi rincian bima sesuph Sk
| pyjur perkesa kepoda pihak Ketun: '™ Denpassar terkair biava 3 ménil
perkar uniuk eksekus dan Eonsinvas]
|
| & Mlencrima SHp seiorm Bank ddengecek pembiraran duri tank dun
Pihak dan memberikmm SK LMW memmherikim SKLM kepailn pars (48ak 3
I prerars vang sudids Bernamaor N

etk




fo. My ecrahkin Sk gan saw SKUM diterima pihok
saril Caugitom / Fermohonan i
: R : 3 el
Elsasioust / Koasinyasi kopacda
pibak.
JARGRA WAKTIE
4. | PENYELESALANM 45 meni|
- H-'inp -:.Iipuu.g:ui U dgmpn SE
: . Ketun Fengacdilan Negeri
5 | BIAYA/TARIF o i)
"M EsE
G, | PRODUK Bierkac perkar
1. Meklei aplikasi SIWAS
2. Melkalwi mpmar Talp, BAWAS
021121481233
. FENGELOLAAN 3 Mﬂllh-ll.lnﬂl'ﬂ:_rl' I-:_Ip.
* | PENGADUAN reagsdian Tingp
Hanjarmasin:
(05113354527
4. Melalui Mamoer Teip.
Pengmdilan Megert Raustauw:
QU0 3L
PEMNAMGLLMNG . 3 H. Puaiwati
E | JAwWAB R i fn.anje NP, | S6HISUE 198605 T 013
2. Prosedur Pelavanan Prosedur Pelayanan upaya hukum perkara perdata
RENTANG
. . WARTU
b L] KOMPONEMN RATAN |
SUBURALAR PELAKSANAAN
1, DASAR HUKUM | Upoya hokoi, bancding, kasas, 1. Undarg-undung Momor [4 Tahisn

Peninjawan K ombsll

1985 bentang Mahinmah Agung
sehagnsmiann felah diubab dan
dilambah dengan Undang-undung
Pomwye 5 Talwos 2040 fengkhir
denpan Undimg-usdarng Moawr 3
Takhum 20089 tenang Makkamah
Agun:

Sumd Edoran Beetum Mohkamaoh
Agung B Memor 3 Tahien (095
Tentang Fenvelesnion Ferkara

3 Undang-undurg WHomor : 48

Tahun 2000 lemang kekuisn
Kehakiman,

Undang-Undang Moator : 49
Tahun 200% Teatang Peradilon
Umanm

5 Temiumn Menter

Pemdavigummmn Aparatur HG‘EI‘I‘I’I
Mmoo -

Fer' 21N PARGL 1F2Z00E, pentang
Pedoman 1"l:rr_';'|.uu11u|1 Slendor
Cipergsional Prosedur (S0OF)
Admini=ras] PFemerintohan.

B. SHurnl Keputusan Ketun

dlehleamah Apgung Momor !
I KMASBKAL2012 ernang
Sturedar Peloysram Peradilan




T Bauku | don 0 ieneang Pedaman
Peloksomnan Tugos dan
Adminisimsi Peradilan

8, Perma Mo, 7 Tahan 20015 Tentang
Oirraniensi dan Tuea Kegja
kepemiicrann dan Kesckrelanalan
Peradilun

9, Perauran Sekremris Mahkanah
Apurg BRI Mo, B0 Tahun 2062
tentung Pedoman Pery uesuinin
Stasbur Opengsional Prosedur di
lmgkumpan Mahkamah Apong
dan Badan Peradilan vang barada
dibasvahimya

10 Peraiuran Menpan Nomor - 55
Tahun 2012 Tentang Pedaman
Peny ususan Standdar Uperasiond
Prosedur | S0P Adiminisinesi
Pemerininh,

1. Berkiss Lenzhap seseai

I | PERSYARATAN Cheskls ;
2. Dagn ! Whentives porn Pihak.
PROSEDUR DAN . Mencrimn pemmlwmnn U Petugas IFTSP menerima permalwimai
1. | WAKTU hukem barufing, Loasi, PR dan U
Gl 5 muisit
FELAYAMAN
2. Memenks persyoratan berkos | Penensd  mengesck  persvarmtan ,
permehonas wpoys hukom peimehenan LY hukim M iele
banding. kasasi, PE.clan Grasi | banding, kasasi. PR
3. Mombsnl Akta banding. Kasas, | Peiupas meja L memban akis
. dan Grasi seiclah proses 15 menie
it S1FF dilakubsn,
2. Pemerikaan ulang persyaraan | Paniiern mengecek kelenghapan das
don  menonduiangani  aka | persvariin B Bl
permohoenan bamding, kasasi
5. Tarsda terin Akt banding. Fanlsera telah merandaiangoni akiz
knmsi, PR, dan Cirasi kepaida tandn terima upayn bukum 3 menil
pamohoa
. Menyerahkan Berias Akea dan tancln verimn diserahk
Fermohonan ke Kepaniferan kepacn peamabeon 5 nveni
Mluda ik,
JANGRA
4. | WAKTL 43 menil
PENYELESAIAN 2
- BHaya dipungut sesuni dengan Sk
x| BEAYA F TARIF Kt Pengadilan Megeri
tentan blava perkarn dan
FHBP
. | PRODUK Bierkas purkara




PENGELOLAAN
FENGADLAN

1. Mletnlui apfikssi SIWAS
2. Melnlol nomeor Telp, BAWAS
SO 21481235

3 Mebkalei nomor Telp,
Fengndilan Tinge
Hanjurmpsin;
(D51 113354527

4. Melalui Momor Telp
PMemgadilan Meperi Hanta
[EEARN R R )

FEMNAMGGLUNG
JAWAR

Panilera Muda Perdatn

Hji: Pirwati
RIE 19RHIB0E 19R60% 2 003

3. Prosedur Pelayanan Penerimaan memor, Kontra Memori Banding. Kasasi, dan Peninjauan
Kembali perkasa perdata

MO

KOMPOMEN

URALAMN

REMTAMNG
WAKTU

SUB URALAN
PELAKSAMAAN

DASAR HUKEM

meman bamding, kasssi, dan
Peidijausn Kamhbali

Penenoman  memor,  konira

1. Undasg-uiiding Mamor 14 Tahun
1985 wmitang Mahkameh Apuing
sebagainiina teluh dibah dan
ditambeh dengan Undong-undang
Womor 5 Tahuan 2004 serakhir
dengan Urnlang-undang Momor 3
Tahun 2008 watsng Mohkamah
Apgeing!

2 Suml Bdaran Ketua Mabkamah
Apgung B Momar 3 Tahuen 1995
Tentang Penvelesnizn Perkar

3 Undang=urdung Meamor © 48 Tahem|
HHE enuang Bk s
Buehakimat

4. Lndang-Undang Smor ; 49
Tahun X009 Tenzang Perndilan
Llmuim

5. Peraturan Menteri
Pendivazumann Aparaiur MNepan
Mo
P2 LWL PAR L2008, teninng
Pedoman Parvusanan Standar
Ciperasional Poosedur (S0P
Adminisimsi Pemezntaban,

B Bumt Keputusan Ketua Mahkamah
Agung Namor
D28 KMASETVIM 2 femiang
Standar Pefmvman Peradilan

7. Buku | dan 11 tentong Pedudnan
Pelakcsanaan Tugas dan
Adimineirsi Perndilan

B Penon BN T Tohun 2005 Teniang
Drezanizasi dan Tein Kerji
Kepaniieraan dm Kesekrelasialon
Peradilan

9 Permuran Sckretsis Mahkamal
Agung R Mo, (02 Tahun 302
tentnng Pediman Pery usunnn
Standur Operasionad Prosedur di
lingkimpn Muhkumah Aging dan
Budan Peradilun vang bernda
dibawakinya

0. Fernburnn Mengan Momor ; 35
Tahun 2012 Temare Pedoman




Ferprusunan Swandar Cperasioanal
Prosgghur {SOP Adminisinsi
Pamerintnh

PERSYARATAN

l. Berkas
Checklist ;
1. Drand [dentitzs porm Pehok

Lengkup ST

FROSEDUR AN
WARTL

- PELAYANAN

Menesima memori (ko
1, memer] banding. kasasl PR

Peiugns TSP menerima memori,
konira memon banding, kusasl. PE

S menii

Plembual nda lesin mgmeri
fkongrn memorl b ing
kirsisi

ke TR

-

Tanda terima memari bamding, knsasi,
1 PK teloh dikeirk

| & reenie

5. Mlenyershkan wncky terima

meman Senira e
harling kepob petugss anfuk
imseninkl tancla angan Panilers

Fanitern menancdalangni tangdo

Perima meman bandicg, knsasi, PR

A mienil

4. Menvernhkan wreda serima
meeme Ckonirs memori
handing, kusasi f PR kepadn

pihak pemobon ¢ tenmohon

{kamirn memaori b

Tunda terima memon banding, kasssl,
PE di=erahkon kepada pemohon

5 mmenit

AMGRA WARKTL
EMYELESALAMN

Lll.n\\'..\ T TARIF

b Tk Biznen dipumigui

FRODUK

Innaln verima mermart das konirn
fmemari barding, kasasl. PR

T

IPENGELOLAAN
IFENGADUAN

1. Melalui apfikass SIWAS

2 Melalal nomser Telp, BAWAS 4
{021 2E45123)

A Melubal nonser Telp,
Pengadilain Tinggl Bamjaimasin
3113354527

& Mhelabul Mome Telp
Pergmditan Meger Bandaw;
ESIAT 3100

PEMAMGOLING
JAW AL

Pamilza Muda Pendaia

Hj. Purwati
MIE, TSI TYRE03 2 003

4. Prosedur Pelavanan Panerimain Permobionan Pencabutan bandimg, kasasi dan Peninjasan
kembali perkara perdata

pli] RO PONEM

URATAN

SUB LURAIAN

RENTANG
WAKTU
PELAKSANAAN




ASAR HURLUY  |Penerimaon parmssweann
neabton banding, knmsi, dan
Penimianan Kembali

1 Ii_Im;l.png-qmdnrg Mueenar 14 Tabamn

TGRS tendang Mahkamith Agung
schagnimana telih digbak dan
digambah dengan Llelang-undang
Mismor 5 Tahun 2004 tecakhir
clengin bnibang-undang Momor 3
Tabun 2008 ientmg Muhkamah
Agzung.

2. Surar BEdoron Kegus Mahkomesh

Agunp B Womor 3 Tohur 198
Tenimng Penyelesnion Perkama

3. Undang-undorg Meamear - 48 Tahun

08 fentung Kekansaan
Kehakiman,

4. Unslnng-Uindsag Momor ; 48 Tobun

201 Teniang, Peradilan
Limum

& Persurnn Menteri P'End.:l;-n.gunrl:m

Aparmiur Mepara Mamior
Per2 LML AR T 108, eniang
Pedamnn Penyvusunan Standar
Crpernsiomnl Prosedur (500
Aclministrasi Pemerininhnn

& Sorat Keputusm Kelm Mokkimih

Agung PemoT ;
O2GEMASESINZD D enlane
Ssanclar Felayanan Poradilan

T, Buka 1can [T ventang Pedoman

Pelaksanaan Tugns dun
Adminisirsi Peradilon

8 Perma Moo 7 Tahun X003 Temang
Cirganlsnsd dan Ta kega
Eeepaniternan dan kesekrednriasmn
Peradilan

9. Perafursn Sekretaris Mahkamah
Apung BRI Mo, (02 Tahun X2
teniung Pedomam Pervusmn
Stamdar f]p-:nﬁi-cml Prasedur ¢i
lingkungan Mahkamah Agung
dan Badan Peradilan vang berada
dilsw ahnya

100 Peraturan henpon Momaor : 35
Tadhn 2302 Temang Pedeasm
Peny i St Opersonal
Procedur (50 Administross
Fermermish.

l.  Derkas l.engkap [AETERT1
PERSY ARATAN Checklist ;

2 Dotz ldentitas pans Pilak.

PROSEDUR DAN | I Menerima prermeakaennn

Pelmpas TSP meterima surit

WARTL pesabutan pokar banding, | pormohosn pencabutan basding, 5 menit
PELAYANAN knsasi dan PR kazna, PR
Z Membuot akin pencabutan Tanda terimn pencabutan bonding. 10 men
banding . kasisg, atan PR kzsnsi, PR selah dikealik
Berninua wands apgan Akt
3. Pencabuton kepoda Panilens PBanitern menandstangani tanida terima
pencabuinn harding. kasasi, dam PR A menit




4. Mewverahkan salinan Akis Tanda veriga peneshutan permehonan
Percabuinn bepadla  pilak | bhanding , kesusi, PR disermbkan
pemobon.  don kepads | kepado pemsalwn d uki
Repanibaaan mula Perlaiz
JANGRA I
4 | WAKTU 15 i
PENYELESALAN o
S| BIAYASTARIF | - Tidak Biaya dipangm
. | FRODUK Tanda I_-.‘rinmlmn:lnuﬁ I..I_..'II'I komira
memah bancling. kasass, FK
1o Melalug aplikust 51W A%
2. Melalui nomor Telp, BAWAS
(021328481233
PENGELOLAAN 2 Melalai nomsor Telp,
| PENGADUAN Pajudilan Ty
Bunjarrmasin
(0301 L3s4537
A Mebalpi Momar Telp,
Pengadilun Méperi Remlau:
(OSE1] 21000
PERANGGLNG - Hi. Purasi
K, JAWAR Paiitesa Muda Perdain T-IJJ-I*. IMIH'IH 19%603 % 003
Bagian £-Cower
1. Membuat Akun User E-Court Bagi Pengguna Lainnya.
RENTANG
MO | KOMPONEN URATAN SUB URAIAN e
PELAKSANAAN

BASAR HUKLUM

ol
Plembuar akun wser e-conn
baos Pengpuna Lamya
>
4,

PERMA Bar | Tahan 2019 tenlang
Addministrasi Parkars D
Persidangan D4 Penuadilin Secara
kit ronik;

K KMMA Mo,

12K b SR L0 IEnLang
Penmijuok Teknls Administrsi Ferkarsi
Dan Persidursgan % Pengndllan
Secarn Elekhiranik.

SK [¥rjen Mo,

AW DTSR M3 12019
Feraluran-pernroran ierkail kinma




FERSY ARATAN

Fdentitas Perpguimn Lamnya
4. Perosangsn
b Pemertmah
c. Badan 1Hukun
g, Kunsz Insicdentil

o Perorangan meliputi

i

Tempat Lahir;
Tangpad Lahir

MK

ETH Pnaspor,
Mismor Rekening Bank:
Memar Handphone:
Enmuil;

Akamad;

Jenls Belaming
Mgzina:

Pekerjnang

Sinfuz Kawin:
Pendidikan Terakhir.

h. Pemeriniah ¢

L

*

-

Hara islansi;

Almmat Instansi;

Franil In=ansi:

Mumn ving mesakily’ vaig
dikuasakm;

™I

Rekening Bank;

Momes Tielepon! Hand pleone
Eanail ung aewakill yas
dikunsakar:

Alumut yang mewakili! yang
dikuasnkan,

¢, Baclin ko -

¥

Mo Penzabuan’ Oegnmisasi;
Targzal dan Momne Akin
Pendirim:

Tangzal dan Momwe SK Meateri
Huikam dhm HAand:

Al Badon Hukam;

Email Badan Hakum;

e yang mewnkilic yang
diwakilkon:

Rokening Bank:

Momor Telepan’ Handphone:
Emnil wang mewsiilif ving
diwakilkan;

Adamen wviing mewakili’ ving
diwakilkan,

d, Kuasp Insidenil ¢

&

L

Wmn:

Tempat Lahir:
Fampzal Lahir

Mk

Rekeming Famk;
Momper Tetepon' Handphanes;
Email;

Adnmnt;

Againin;

Pelearjanin

ks Kawing;
Pemdidikan Terakhir,

PHOSEDUR
AN WAKTL
PELAYANAN

o Melakukan  bogin peda
apdikiis g-coun

Laogin menggunakin sk Adminissmbor
Pengaditan Megeri Rantus

5 meenii




b, Menumbahban Pengsunn
Latn pada aplikast e-courn

a.  Memilib meou Penggunn Laln, talu
palilt Tambah Pengzima

B PH wambol = Fambab Pengguna

¢ BMemilih Elasifikast Pengena
Lainnya
(Pervrangam’ Pemerintaby’ Hadan
Hukum! Eunsa Insidenil]

a Mengisi datn pihnk sesuik dengan
vang diminka

10 el
e Memfolo otan sean dota pihak seperti
KT Passpon’ SK almupan ideniing
lain vang dibutuhkan
L Mengupload berkos dain pihak yung
iclzh disinpkan sehefumnyn
9. Melokukan venilikasi data pilsak
umiuk mendapnikan passwond akun
ST
o Mempstikan penpeuns bin | Petigpas s-count menpelaskon kepaoda
tekah mornkapatkon encil Penppuna Lain bahwa s teksh mesmiliki
validnasi dari Aplikass E- Al ecuirt dan dapad mekakukan login )
caurl Mahkamah Agang. mengpunakan conail dai passwoed vang 13 menil
dikirim soour mabkamah agug metalul
cmail
JANGRA
4, | WAKTU b atsenil
PESYELESALAN
5 BIAYA S TARIF « Tidek dipungul hizya
Pengouna Laln merdapatksn
AN oot wniuk dEgpal
6 | FRODUK mendaflarkan perkasanma
{ permuahonan’ gugansn
et Acderhom’ bankahin)
1. Melalud aplikam 51W A%
2, Melalud mamor Tolp,
HAWAS
(21} 255 THY M3
A. Melale nomoar Telp
- FENGELOLAAN | Pengadilom Tinggi
PEMGADLAN Femianmasin(0511)
dz4aaT
4. Melalul Mosnor Telp
Pengmdilim Megeri
Rantau;
(0311 3 Mo
" PENAMGGUNG | Punicers Mudo Perdaa Hj Puarwali
JAVWAR WP, 18GHH0E | 9R&03 T 03
2. Mendaftarkan Permohonan, Gugatan, Gugatan Sederhana, Dan Bantahan Secara Online Bagi
Pengguna Lain,
RENTAM;
WAKTL
NO KOMPONEN LRAIAN SUR URATAN LA REANAAN




DASAR HUKLM

Mendafiarkan Permmobwanan,
Ciugatan, Cugatm Sederbsmp,
dun Bangahan secam online

hagi Penpgguna Lain,

FERMA No. | Tahun 3H 9 fentng
Administras Perkara Dan
Fersidangzan [ Pengadilan Secarn
Elekiromik;

Sk KMA Ma.

1297k HP.-'.‘SH.-"-."]IL'EI.'I'I':'Iimlm!_
Peiunjuk Tekais Acdmimistresi Perkara
Cari Peraidanzan 10 Pengadilan
Yocarm Elektrsnd,

SK Dirjen Mo,
JREUTILERAMZ A 12009
Persuransperaiuran terkadl lamnma

PERSYARATAN

1 Herkps Permwhonan
Cugitan' Cugatan
Selerbana Bamalan

2. Bukti Aseal

Herias disioplonn dalam benuk
hardoopy dan solicopy

Berkas dabam bentuk hascleopy 1clsh
ditanciatanyani pihak

Buerkas sudah dilegulisic di kanies pos

PROSEDUR
AN WAKTL
PELAYANAN

a. Memvinpkan berkas vang
akan divphssd mmtirya

Melakukam sem nada herkas
Pt OnaN; BLigALN gL
sexferhanaarakem supmea berkas
delam format PRF

Melabukan man pada bk anwal
supaya berkas dealam formaad POF
heneopy softeapny: berkas
permohonasizuzatan'zugnian
sederharthantihn vanp sulak
cliskzpleam |'|i|!'||'||n'. alun meminstikan
hirkas sudnh daban foema
DOC/RTF

5 rmemif

b Melakukan Login pads
iplfkasi e-coun

Login  menggunakan  akun  Penpsuna
Lairinya yonp teloh didafadkan
Bt:hthlmrl_'.'u

10 memit

¢ Mendafterkan Perkam
Permahonun/ Crugatnn!
Gisgatan Soderhann
Rantahan

Mumnilih meenu mendadiadan perkor,
kil pilih klasifikasi
pendaflaran perkacs  onaling
Pensmohonan Ciuganan’
Ciupastan Sederhanay
Bangalizn
Memilih dan memastikan pengadilun
yang ingjie pdalah Pengadilan Mezerl
Denpisar
Pilik ool daftar dan merdapmbom
noma fegister persafiarn pada akun
EEaiT]
Mengisi data pink sesuai deagan
wiang uda pada berkas Penmohonany
Crngatan' Gugnan Sederhanad
Bandabam
Mengupload herbas-horkas soflcopy
wuny sudoh disbiphan scheliomnye
Mencetak Skurn dan Momor Vil
Accouam

Tir mhendl




d. Momberioan penjelizn L-Hmhurlkml penjelasin Lerknil cam
lemj it pembayann
b Memberikan ponfelasin mengenai
pemberivghesm avmar perkar dan jadan
sidang melalui email moupun dengan BN arwenid
cara menEenck Akun etourt
G, Plembertkan penjelasan terkuil herkas
apn saja vase Barus dibown pads saot
buiri sidang
JANGHA
4 |[WAKTU :
PENYELESA AN 18 meat
5 |BIAYA I TARIF = Tiluk dipangut binya
Pengguna Lisdnnya berhasil
inendallarkion perkamnyn
1 permalomsn! gugatan/
6 [PRODUK ugaton sederhunn’ hardalvn) |
serta menclapenkam Sk dan
Nommor Yiral Accoant untuk |
pernbayamintyn
1. Mekalii aplikasi S0W A%
I.Mnekhei reymor 'I'::Ip_
BANWAS 2] 2EE8123]
Ao Mlalud mimor Telp,
Pengmlilan Tinggi
. IPENGELOLAAN Em_im-rrm_-:in: I_I:GI.’!-.I_I 122053
* IPENGADUAN 4. I'-'Ineln_lﬂl HII:II'I1L'i'I Telp,
Pengadilon Megen Rantau:
(S0 3100
g (PENANGGUNG  Paniter: Muda Pendatn HJ. Purwmi
JAWAR MIP, 1940808 | 98603 2 (005
3. Mendafiarkan Mendafisrkan Emall Advokat Yang Berstalus Sehazai Tersuzat Agar Dapat
Melakukan Persidangan Secara E-Litigasi
RENTANG
MO KOMPOMEN URALAN SUB URALAN WARKTL
PELARSAMNAAN
1. PERMA Mo 1 Tahan 2018 teniang
Administrasi Perkara Dan
Persidumpan Di Pengadilan Secara
Ekektranik;
SEEMA Mo, PDWEMASKY LS
Plembaltarknn empi . . X
. [PASAR HUKUM  hang h-tr:uu-; ﬁmfﬁmﬁ;ﬂ 1cilagg Petunjuk _'I'.,'Jt nis ﬂ-l.i'rtlnlﬁrmi
bzt depat melakcukan Perkarn Dem Persidangan [
prersidanpan socars E-lltigasi Pengadilan Secara Elekironi.
{3 5K Digen Mo
!_ SFTMILESIHMUZ 38 1201
4 Perpruran-perstioran berkail Ininmey,




PERSYARATAN

1. Advobit welah mesniliki
ko coourt
2. Hwral kuisa

Akum ecourt vang salah terverilikesd
aleh Pempeodilan Tieggi i manu
Aclvolant disumspab

Sarnt Kuas yong selah - dikegnl isic
sehelummya & PFTSP baginn Hukum

PROSEDLUE
AN WaAKTU
PELAYANAN

i Melakukan Login poda

aplikast g=caun

Luagin menggunikan akum
Administrator Pengadilan Neger
Mewpasar

Mencari datn perkara padn opliasi
geoar denpan mercar nismar
Pk

5 meenit

b. Menmpecek st kaasa

Wlemastikan bahwa pibak ving
mermberi kuses dolam swea kuesn
tersebut adalal benar sebagnl plhak

Fergugat dalan perkara yang
dimaksud

Wemastikan hakwa surat kunsa
tersehui swdah di kegalisir poda PTSP
bagzien Hukum

3 memit

. Mendaliarkan Kuasa
Hukem Tergugat pada
aglikast comur

Mlemamiliabikan Kuass [lukum pada
bedoan kosisa Hukum Tergugzal
Plemastiban bahwa poraciujuam pahak
werpuzst dalam melakukan
persidanzan seearn onfing dalom
apliknsd eeourt sudab akiif

10 et

o, Wemhenkan penjcinsn
larjaitzan

Mempedihotkon kepada Advokol
b pacd koo Kuasa baukum
tergupal sudab rerisi, dan sudah
vertancdni perseijunr persidanzan
ot onliike

Slemberikoan penjefasan linmys vang
pera diketabnd oleh Advakal e
proses e-ligsi

1 menil

JANGRA
WakTl
PENYELESAIAN

30 rein

BIAYA [ TARIF

- Tlalak Fipamgzut biaya

FRO R

Aulvaoka dupal meknkukan
prersilampnn sosm e-=lipsl

FENMGELOLAAMN
FENGADUAN

I, Melnlui aplikasi S1WAS

2. Melalub noinee Tekp.
BAWAS : (217255 783
LUIER:

i Melabud pomor Telp
Pengadilan Tinggi
Hamjnrmasin: (361 223
52

4. Moelalul Momor Telp.
Pengutiksn Moger
B (051 1y 31009

PEMAMGGUNG
JAWAL

FFamizern Mukla Pendus

Hi. Purwasi
HIE, 1S94UE0E FO8R03 2 003




.

Bagian Hukum

l.  Prosedur Pelavanan Pendafiaran Sume Kuoasa dan Akt Notors

B 18

KOMPONEN

LEALAN

SUR URALLM

RENTANG
WAKTL

PELAKSANAAN

TrASANR TR

Fenerrrmam Pendallanm Sann
Fouirsa dan ARga Molaris

Fechireglement voor i
Eusitengewesien | BBy,
Undang=undang Noasar 14 Tabwun
FOES fenting Muhkomab Agumg
stthagaimana =lab dinbhah don
ditambah dengan Undmg-undong
Mpmar 5 Tabhon X ternkhir
dengan Lndang=umidang Momor 3
Tahun 2012 temizng Mahkanh
Auung;

Sarul Edarmm Kistun Mahkamish
Aguneg B Momoe 3 Tahon |99
Temug Peayelessian Perkam
Llindaisg-undang Mamoe § 44
Tabam 2009 tentang Ketuasmm
Kot bk e,

Ulisdarse-1Unckimg Momuos : 40
Tabuin 20049 Tentang Permdilan
Ly

Perguran  Menleri
Pendayagunnan  Apamilar
Mignara Shwmor -
Per2 B PA N 1R, temtang,
Pedoman Penyususan S3ancar
Oipernsionnl Prosedur (5007
Adminisirasi Pemerisalsan.

FERSY ARATAN

susd Kepuloian Kodua
Muhkamah Agung Nomaor -

D2 EMASKANZN 2 entang
Slandar Pelaganan Pernifikan
Bk [ dan 1T dentang Pedoiman
Pelaksanaan Tugns dan
Acdministrasi Peradilan

Perma Mo, T Tahun 2005 Tentzng
Cregnmisesi don Tatn Kerjn

kepanileraan dan Kesekretariotan

Permdilan

. Peraturan Sckresurs Mabkiumoh

Aging Bl Mo, 002 Tahan 2012
entEng Pedoman Penyusiism
Standgr Operpsional Prosedur &
timgkurgun Mnbkamnh Agurg
dan Bacln Peradilan yang beruda
dibzwahinya

Feratarm Menpan Momar ;35
Tohun 2012 Temtang Pedoman

Pervusunan Standss Operasiomnal
Procedur (30P) Adiminsgied
Pemerintah,

I. Berhrs
Checklist
. Datn ¢ deneitas pura Pihak,

Lengkap [ bl




Menerima pandaftaran (an Petugas FTSP menerima pendalian

PROSEDLUR DA™ mengeeck kekengkapan I Luinen / ol i
4, | WAKTU persyaritin herkas [ FETITIEI I R = s 5 menit
PELAYANAN permohonan sucd kunsa |

Akt notares dari pemchon

2. Menyrerahkan be Hagias Prowees registrasi surnl ks
el Hiikims mmiuk
diproses

Hhmen

3. Memeriony Surar Kisass / Akig | Sural kuasn discrhian ke Panitera
vang welal ditanalatangani untuk ditandsfungani dan diserahkon I3 rrwemiit
pamEern, menverahkanm ki pemahan
kembnli ke pematan,

Panitera menindotangsni e ferima
[pericabuinn banding, kst dan P

JAMNGRKA WAKTU
4 r[‘H‘r' ELESALAN 5 menin

- Dipungul himn PRBE B,

5 [BIAYA / TARIF T, IKN) sesual Perpres Mo 5
tikum 209
6. [PRODLUK Surit kunss yang sudnhodilegalisic

1. Melaloi zplikasi SIWAS
2. Melalil nomar Telp, BAWAS

(O3} 2I480233
ENGELOLAAN L Melalul nomoar Telp,

Banartasn:
LS 113354527
4, Muolubui Nomor Telp,
Pengadilzn Negers Rosa:
(S By 3000
- [ Wlzshsiati
ENANGGUNG >
. F_m,,.g Faniiern Muda Hukum MIF, 10644421 TOR402 2 1001
2. Promedir Fl:h.l}'ﬂﬂﬂl'.l Surat K,EI.EFBIIEEIL Thdak 'Tp-mngku[ Perkara
RENTANG
o S i RN PEL,::‘S:;& ™
A
i ) 1. Rechireglement vioor de
L DASAR HUKUM | Pencrimann Permohonan S Rusitengewesien (R, B,
Kelerangan 1 “"k_ Ferzanghut 2. Undang-undang Momor 14 Tahun
Perkara 1933 lentang Mahlkamah ﬂgurly_
sehagaimana wlah dishah dan

anmbath dengan Undamg-andang
Moanar 5 Tahn 2004 terukhir
deigan Lndang-undang Namor 3
Tahan 2059 feptang Mahkamah
Agung:

3. Surat Edarun Kol Mabkamah
Agzung B Nomor 3 Tabun 1998
Temtang Penyelesaion Perkara




4, Umdasg-undang MNomer @ 48 Tahun
2004 tentang Foekuasaan
Foehakinnn.

& Undang-Undang Somor @ 49
Takbwm JHE Tentung Peraditn
Llmum

& Peraboran Menieri
Pendoyzgunaan Aparar  MNegas
o
Fer2 1, FARNT 1008, wntang
Fedamnn Penyusunom Siavdar
Crperisienal Presedur (S0P
Aclmimistrasi Pemerintsha

7 Soral Kepuinsin Keiun Mohkmah
Apng Momer ;

(R T F [ P e T T
Seandar Pelayaizsn Pendikm

B. Buka | dan 11 emang Pedomsn
Pelaksanaan Togas dan
Auleindstrisi Peraditan

8 Penna Mo, T Tahun 335 Tewang
Cirpanisnsd dm Tl keija
Kepanitermnn dam Beseknetorizann
Peradilan

10 Temturan Sekretaris Mahkamsh
Agung K1 Moo 602 Tahun 3012
ientang Fedoeman Penyessnun
Standar Opersionnl Prosedor di

Iiuglung_zm Mahkamah Agumg dan
Baadnn Permlila yang heruds
dibowahnya

Peruturn Menpan Moiner | 35
Tahun 00F Tentang Padoiwn
Perprnzinan Standar Cperasional
Prosedue (S0 Admmimsims
Pemeriniah.

1. Berkns Lenplap sesus

L PERSYARATAMN Checklisr ;
2 Data/ [dentitas pera Pibak.
1. Meserima dani pemohen | Petegas PSP menerimm pendalinmn
1 E&Dﬁ:’.ﬂlm DAN melalui aplikasi dan menpesek | permohonan sur keterangan mekloi . )
PELAY ANAN K elengkapem surat dan | agplilerst cratemng dan memyverifikns el
memvertlikasi
2. Mengecek kebenghopan dnin dorf| Mengecek kelenghopan berkas-dalam —
kepanitersan pidana / pendita | sistem dom mengecek dalam SIPP 2 T
sesuai dotn vang sda Ji SIPP
3. Mencewak surm kelerangun Lidak | Surmt keserangan dicetak melalui
ferszkul perkasa melaki ol ikoesi 3 menil
gplikasi. Dipsrikau aleh Panibaa
4. Dikeluarkon sl kelemngan S keerangan ditanclaiangani KPS
melalui aplikng anguk 10 e
iinndatengani kode stindi PN
5. Surat disrabkan kembali kg Sumi keterangan d serubkan ke i i
3 mend

pihak pernohon

pemishon




JAMGRA WAKTU

4 | PENYELESAIAN A0 menil
= [pangut Biayva PRBEEF Rp.
5 | BlAYA TARIF HEO) seuml Perpres Mo 5
G 25
| FRODUK Sural kussa vimg aadah dilepadisic
1. Meladui aplikasi $1'W A%
2. Meladui momor Telp BAWAS
205 21481233
3 Meladur meumor 'I'¢Ip;
PENGELOILAAN
ke PENGADUAN F'-:‘:rlgfluﬁlun Timugi
Pamjanmasin:
ST E3E452Y
4 Melofui Momer Telp.
Penendikan Mepen Rannug;
(S0 31000
PEMANGGLU NG 3 Weluhsini
8 | Jawan P boda NIP. 19640421 198402 2 601
i, Prosedur Pelavanan Legalisasi Surat Kuasa
REMNTANG
NO | KOMPONEN URATAN SUB URAIAN FEANTL
PELARKSANAAN

I DASAR HUKEIM

Penerimaan Pendafama Surat
boieasa dan Akia Mosoris

1. Rechrregbement vaos de
Builengewesten (R_Bg)

2. Undarg-undang Moo 14 Tahun
1955 pmtng Mahksmah Agung
scbagainurm feloby diuhah dan
ditnmibah dengan Undung-undang
Mawmoar 3 Tahun 204 terakhic
dengan Undaizg-unbang Nomer 3
Tahum 20605 tentang Mahkamah
Apung;

3. Suerat Edamn Keatea Mah&anah
Agung B Momaor 3 Tahin 1998
Temtzng Penyelesnian Perkors

4. Undang-undang Momor ;48
Fabun J0H tendang Kekomann
Kichakiman




DASAR HUKUM

Penerimesn Pesulaltarmn Surmt
homon dan Akta Nodaris

10

Undang-Undang Momar ; 44
Tahun 20 Tentanp Peradilan
Limien

Fertumn. Menieri
Perelayagunsn Apsrafur Megam
Moo :

Frer'2 1/ PANS 12008, teniang
Pedama Penyusumnn Stundar
Crpernsional Prosedar (S0P)
Administresi Pemerimahnn

St Kepoiusan Ketua hMohkanah
Agung Mommr;

DA R AASK 1201 2 kenijing
Slaenlar Pelavanun Pernidilan
uku | dan 11 rentang Pedoman
Pelaksarman Tagas dan
Admimistrus] Permlilin

Parma Mo; 7 Tahun 2013 Tenlang
Cirgamisnsi dan Tata Kegja
kepemiterun dan Kosckretmainn
Peralilnm

Pezaturan Sekretaris Mahkanmah
Agung BT Mo, (02 Tahun 32
tentang Pedomas Pesyusonon
Atunelar Operasionil Prosedur di
lingkmpan Muhkamal Agieng
Bacdan Peradilun vang beruds
dibawabnyn

Feraturan Menpan Monws | 35
Tahun 2002 Teniang Pedomsan
Perpussnan Standar Dperasicnal
Procedur (S0F) Administras
Pemerinth,

1. Berkas Lenghap sesui

L | PERSYARATAN Checklist |
2. Dazia ! ldentiens parn Pihak,
PROSE ;
L | Wa ﬁﬁm“ AN I Memerima legalssd surm Petugms FTS1 menerinm legel isasi ;
PELAYANAN Ry e
2. Menverahim ke Bagian pammus| Proses regisinst sural kusq 5 menli
Hukwns umluk diprozes
3. :'pn-:;uu-inu bxpes  yang Surnt kemea disershkan ke Paniteal
te diproses. k ditandmungand dan diseruhk ni
manyévalibaniya. Remball T N el
ke pemahoi
% JANGEA WAKTU
‘| PENVELESAIAN =0 menét
- Dipungzut binya PNBE Bp.
5, BIAYA ! TARIF L CHID sesisni Perpres Mo 3
ighun M4
G | FRODUK Suran Kuusn vany saudab dilepolisi




dokumen surat asli ke masing-
mesing sb bogian sern
meemingn tanda Emgan penesim
s lemmbar penganior s

1. Melubul nplikosi S1W A%
Malibui nomor Telp. BAWAS
| ;
(02121481233
i . | & Medalai nomes Telp.
PENGELOLAAN :
T PENGADU AN 1"|.~|1$adilunl Fengui
Bumjarmusin
(3T HRI54527
A4 Mlekalui Momar Telp,
Pengadilan Meger Rantzu:
OSN3 1a0a
FEMANGGUNG . Mahaia
. Putiters Muca § I
JAWAR e kg NIP. 19530421 198400 2 00 ]
IV, Bagian Umum dan Keuangan
I Prosedur Pefavanan Pengebolain Surat Mazuk
RENTANG
NO | KOMPONEN LURATAN SUB URAIAN e
FELARKSANAAN
o SERALA Mo
D2 RMASK 22 wentame
Stondar Pelayanan Perdilon |
I | DASAR HUKUM | Fepgehdaan Sumt Keluas
2, Permuran-peralarn loin perkaii
I, Surl
L | PERSYARATAN ]
2. Tandn Terima Sural.
l.  Meperidn dan membuka a  Pelgns PTSP
sural. membeni Sempsel, Sural masuk sudah erngends
MM B dlﬂ:umm ! surnl, dalam aplikasi FTAF dn
inengk i iikasikon st tilenghup lembar engantar samt
sesuai pembaginn tugas dan )
wewennng anlam ketun don
wikil ketua, menginpul pids
PROSEDUR DAN aplikisi PTSP {Register Surag
4| WARTU Musuk), mengiss Lembar 10 menii
FELAYANAN renpiniar SuraL kecuali
Sural dengan Lode B
[Ruhesiod / SR (Sangmw
Hahesia) padn amplop
lamgsunp diseralkan ke
Sekresnnis,
L Memboca dan mendisposisi d ke ¢ Wakil Eetum ; Sumi telah
mm_l.nuruk paids dpdikisa didispoasa Ketua ¢ Wakil Ketun,
FT51", 5 meni
3. Mendizposisi sural s . Panftera dan ¢ Sekretaris | Sural
irstruksd Kefiss | Wakil Ketui. telzh didisposisi Panitera dan o
Sekretaris. 3 menit
1. Mengecek sural vang telah i Petugas "FSP -
didigpesisi dari Pondiers dand Dhokurmien surat gsli Ghrdoogy) dun
olau Sekretaris poda apiikas disposizinya telah diterima mesing-
PISE, mendistribusikan masing bagion.
30 menil




ANGRA WAKTL
4. PENYELESAIAN 1 menil
£ |BIAYA /TARIF - Tidak dipungu bigya
St masuk diserioma ¢ disposisi |
B PRODUK diclistribusikan, dan dilaksnnakan
ke pihak vang dituju,
1. Molalui splikasi SI'WAS
Metalui nomar Telp, BAWAS
(0211 2108E233
A Melalui nsmor Telp,
PENGELOLAAN Pengndilsn Tlaezi
T PENGADUAN i
(051133554527
4 Melaluz Momoer Telp,
Pemgadilan Megeri Rant:
A0S0 3100
5 [FENANGGUNG i, Kepala Sab Bagian Unnen das oor Hallsals Rahmawaii, S0
AW AR Bosnangn PP, TOBRGEI T 20004 2 )
2, Prosedur Pelayanan Pengelolaan Sura Keluar
RENTANG
NO | KOMPONEN URAIAN SUB URAIAN WARTY
FELAKSAMAAN
K KMA Mo,
26 K MASE 200 2 temiw
1. | DASAR HUKUM | Penpelodnmn Surat Keluar Standnr Pelayanan I"ﬂ'nsilnr:%
. Ferturan-peranivan kin ierkai,
1, | PERSYARATAN I Surmt Uistuk Arsap
1. Tanda Terimi Sarnl
I, Meierinn don menssan Pelugas PSP
PROSEDUR DAN dokumen [ sural, u.u.'ug.irrruu: E“r.m dinas sudah teringus dalam
1 | wakTu sua ke talum uplikusi FTSE aplikasi PTSP |
PELAYANAN ke Sk Bt S
I Memeriksa kelonphupen Petugas 'TST
sums kzlaar, mengamplopion Surat-surat keluar vang skp
A mengumpulikam sl dikirim
kelunr vamp akan dikivim il 0 penii
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